
長 崎 市 図 書 館 基 本 運 営 方 針  

(趣 旨 ) 

第 １ 条  こ の 方 針 は 、長崎市図書館 条例（平成１９年 長崎市条例第

４号。以下「条例」という。）及び 長 崎 市 図 書 館 条 例 施 行 規 則（ 平

成 １ ９ 年 長 崎 市 教 育 委 員 会 規 則 第 １ ６ 号 。以 下「 規 則 」と い う 。）

に 規 定 す る 、 図 書 館 運 営 に 関 し 必 要 な 事 項 を 定 め る 。  

（ 図 書 等 の 調 査 相 談 ）  

第 ２ 条  条 例 第 ３ 条 第 １ 項 第 ２ 号 に 定 め る 図 書 等 の 調 査 相 談（ 以 下

「 レ フ ァ レ ン ス 」と い う 。）に対し、指定管理者 は 図 書 館 資 料 等 を

用 い て 、 回 答 又 は 調 査 の 援 助 を 行 う 。  

２  香焼図書館、公民館等図書室で受け付けた レ フ ァ レ ン ス に つ い

て、各施設での対 応が困難な場合は、指定管理者が回 答又は調査

の 援 助 を 行 う 。  

（ 弁 償 ）  

第 ３ 条  条 例 第 １ ７ 条 に 規 定 す る 図 書 館 の 資 料 を 汚 損 し 、 毀 損 し 、

又 は 滅 失 させた者は、汚損等の資料（以下「損害資料」という。）

と 同 一 資 料 に よ り 弁 償 す る こ と と す る 。同 一 資 料 に よ る 弁 償 が 困

難 で あ る と 認 め ら れ る 場 合 は 、指 定 管 理 者 が 指 定 す る 資 料 の 代 納

と す る 。 代 納 は 損 害 資 料 の 定 価 相 当 額 の 資 料 に よ り 行 う 。  

２  次 の い ず れ か に 該 当 す る 場 合 は 、弁 償 の 責 め を 免 ず る こ と が で

き る 。  

(1) 汚 損 、 毀 損 、 又 は 滅 失 が 天 災 に よ る も の で あ る と き  

(2) 汚損、毀損 が劣化、瑕疵その他の不可抗力によるものである

と き  

(3) そ の 他 教 育 委 員 会 が や む を 得 な い と 認 め る と き  



３  弁 償 資 料 の 受 領 後 に 、損 害 資 料 の 復 旧 が な さ れ た 場 合 に お い て

も、教育委員会及び指定管理者は、弁償者に対する一切の責任を

負 わ な い 。  

（ 複 写 ）  

第 ４ 条  規 則 第 ８ 条 に 規 定 す る 図 書 館 資 料 の 複 写 を し よ う と す る

者 が、複写申込書 を 市 立 図 書 館 に お い て は 指 定 管 理 者 、香焼図書

館 に お い て は 香 焼 図 書 館 に 提 出 す る 際 、やむを得ない 場合は、郵

送 等 に よ り 複 写 申 込 書 又 は こ れ に 準 じ た も の を 提 出 し て 申 し 込

む こ と が で き る 。  

２  複 写 で き る 資 料 は 、長 崎 市 が 所 蔵 す る 図 書 館 資料、及び他図書

館、図書室から借り受けた資料とし、著作権法に基づき著作者の

利 益 を 不 当 に 害 さ な い 範 囲 で 行 う 。ま た 、著 作 権 法 の 規 定 に か か

わ ら ず 、 次 の 図 書 館 資 料 は 、 複 写 で き な い 。  

 (1) 複 写 す る こ と に よ り 破 損 す る お そ れ の あ る 資 料  

 (2) 収 集 に お い て 、 複 写 を 禁 じ る 条 件 の あ る 資 料  

 (3)  そ の 他 教 育 委 員 会 が 複 写 す る こ と が 適 当 で な い と 認 め る 資

料  

３  複写は、市立図書館内に所在する指定管理者が指定する電子複

写 機 、及び香焼図 書館内に所在する香焼図書館が指定する電子複

写 機 に よ り 行 う も の と す る 。  

４  複 写 に 係 る 費 用 は 、利 用 者 の 負 担 と す る 。ま た 、複 写 の 郵 送 を

希 望 す る 場 合 、 郵 送 に 係 る 費 用 は 利 用 者 の 負 担 と す る 。  

（ イ ン タ ー ネ ッ ト へ の 接 続 を 目 的 と し た パ ソ コ ン 等 の 端 末 ）  

第 ５ 条  規 則 第 ９ 条 に 規 定 す る イ ン タ ー ネ ッ ト へ の 接 続 を 目 的 と

し た パ ソ コ ン 等 の 端 末（ 以 下「 イ ン タ ー ネ ッ ト 端 末 等 」と い う 。）



に よ り 、インターネット、商用データベース、その他の媒体によ

る 電 子 情 報 を 提 供 し 、調 査 研 究 等 に 資 す る た め に 、指 定 管 理 者 が

管 理 運 用 す る 。  

２  指 定 管 理 者は、有害と思われるウ エ ブ サ イ ト に つ い て 、閲 覧 の

制 限 を 設 け る こ と が で き る 。  

３  イ ン タ ー ネ ッ ト 端 末 等 に お い て 、次 の 行 為 を 行 う こ と が で き な

い 。  

(1）  電 子 メ ー ル の 利 用  

(2）  画 像 、 ソ フ ト ウ エ ア 等 の ダ ウ ン ロ ー ド 又 は イ ン ス ト ー ル 、

及 び Ｕ Ｓ Ｂ メ モ リ そ の 他 の 記 録 媒 体 等 へ の 記 録  

(3) その他、公序良俗に反し、又 は他の利用者の利用を阻害する

行 為  

４  イ ン タ ー ネ ッ ト 端 末 等 の 利 用 に お い て 、不 正 操 作 等 に よ っ て 接

続 先 の 機 器 や デ ー タ 等 に 損 害 を 与 え た 場 合 の 法 的 責 任 、及 び 市 立

図 書 館 の イ ン タ ー ネ ッ ト 端 末 等 に 損 害 を 与 え た 場 合 の 賠 償 責 任

は 、 利 用 者 が 負 う も の と す る 。  

（ 個 人 貸 出 し ）  

第 ６ 条  規 則 第 ２ ６ 条 第 １ 項 第 ４ 号 に 規 定 す る 、館 外 貸 出 し を 受 け

る こ と が で き る 個 人 は 、 次 の と お り と す る 。  

(1) 隣 接 す る 市 町 の う ち 、 そ れ ぞ れ の 市 立 図 書 館 、 町 立 図 書 館

で 、 長 崎 市 民 へ の 貸 出 し を 行 つ て い る 市 町 の 住 民  

(2) 長 崎 市 に 貢 献 し て い る と 認 め ら れ る 者  

(3)  長 崎 市 及 び 長 崎 市 の 外 郭 団 体 等 で ボ ラ ン テ ィ ア 活 動 、 そ の

他 の 社 会 貢 献 活 動 を 行 つ て い る 者  

２  図書貸出券は、市立図書館、香焼図書館、公民館等図書室共通



と す る 。  

３  図 書 貸 出 券 の 管 理 不 十 分 、使 用 上 の 過 誤 、第 三 者 の 使 用 等 に よ

り 損 害 が 生 じ た と き は 、 そ の 責 は 、 登 録 者 本 人 に 帰 す る 。  

４  視 聴 覚 資 料 を 除 く 資 料 は 、市 立 図 書 館 、香 焼 図 書 館 及 び 公 民 館

等 図 書 室 の い ず れ の 施 設 で も 貸 出 し 及 び 返 却 を す る こ と が で き

る 。  

５  視聴覚資料は、その資料を所蔵する施設で、貸出し及び返却を

す る こ と が で き る 。  

（ 団 体 貸 出 し ）  

第 ７ 条  規 則 第 ２ ６ 条 第 ２ 項 第 ４ 号 に 規 定 す る 、団 体 貸 出 し を 受 け

る こ と が で き る 団 体 は 次 の と お り と す る 。  

 (1) 市 内 の 子 ど も 文 庫  

 (2) 市 内 の 学 校  

 (3) 市内の保育所、幼稚園、認定こども園、放課後児童クラブ等  

 (4) 市 内 の 読 書 団 体  

２  団 体 が 貸 出 し を 受 け る こ と が で き る 資 料 は 、団 体 貸 出 し 専 用 資

料とするが、団体 活動のために特別に必要があると認められる場

合 は 、 そ の 他 の 図 書 館 資 料 の 貸 出 し を 受 け る こ と が で き る 。  

（ 郵 送 貸 出 し ）  

第 ８ 条  規 則 第 ２ ６ 条 第 ３ 項 に 規 定 す る 、郵 送 に よ る 図 書 館 資 料 の

館 外 貸 出 し（以下「郵送貸出し」と いう。）を受ける ことができる

者は、市内に住所を有する身体障害者手帳をもっている者 、その

他 教 育 委 員 会 が 認 め る 者 と す る 。  

２  規 則 第 ２ ７ 条 第 １ 項 に 規 定 す る 、郵 送 貸 出 し を 受 け よ う と す る

者は、登録申請に際し、身体障害者手帳等を提示することとする。



な お 、郵送貸出利 用登録申請書及び身体障害者手帳等の写しの郵

送 に よ る 登 録 申 請 も 可 能 と す る 。  

３  郵 送 貸 出 し の 郵 送 に 係 る 費 用 は 、 指 定 管 理 者 が 負 担 す る 。  

（ 代 理 貸 出 し ）  

第 ９ 条  来 館 に よ る 利 用 が 困 難 な 者 は 、代 理 人 に よ る 貸 出 し 、及 び

貸 出 し に 係 る 手 続 き（ 以 下「 代 理 貸 出 し 」と い う 。）が で き る こ と

と す る 。  

２  代 理 貸 出 し が で き る 者 は 、規 則 第 ２ ６ 条 第 １ 項 に 規 定 す る 者 の

うち、第１号、第２号及び第３号のいずれかに該当し、かつ次の

各 号 の い ず れ か に 該 当 す る 者 と す る 。  

(1)  傷 病 ま た は 高 齢 の た め 、 外 出 す る に 当 た り 介 助 が 必 要 で あ

る と 認 め ら れ る 者  

(2) 入院、在宅介護を受けているなどの理由により、外出するこ

と が 困 難 と 認 め ら れ る 者  

(3) そ の 他 教 育 委 員 会 が 適 当 と 認 め る 者  

３  代 理 貸 出 し を す る 場 合 は 、郵 送 貸 出 し は 併 用 し な い も の と す る 。 

４  代 理 貸 出 し を 受 け よ う と す る 者 は 、本 人 又 は 代 理 人 に な ろ う と

す る 者 が 、 代 理 貸 出 申 請 書 に よ り 申 請 し な け れ ば な ら な い 。  

５  代 理 貸 出 し を 受 け よ う と す る 者 は 、代 理 人 に よ る 図 書 貸 出 券 の

交 付 、 更 新 又 は 再 交 付 の 申 請 を す る こ と が で き る 。  

６  代 理 貸 出 し の 有 効 期 限 は 、代 理 貸 出 申 請 書 の 提 出 が あ っ た 日 か

ら 当 該 日 の 属 す る 年 度 の 末 日 ま で と す る 。た だ し 、引 き 続 き 代 理

貸 出 し の 対 象 者 に 該 当 す る 者 で あ る と 認 め ら れ る 場 合 は 、そ の 期

限 の 更 新 を 妨 げ な い 。  

７  前 項 の 規 定 に よ り 、そ の 期 限 を 更 新 す る 場 合 に あ つ て は 、代 理



貸 出 し 等 を 受 け よ う と す る 者 は 、そ の 更 新 の 手 続 き を 行 わ な け れ

ば な ら な い 。  

（ 電 子 書 籍 の 貸 出 し ）  

第 １ ０ 条  規 則 第 ３ １ 条 第 ４ 項 に 規 定 す る 電 子 書 籍 の 貸 出 し に つ

い て は 、 次 の と お り と す る 。  

(1)  電 子 書 籍 の 貸 出 し を 受 け る こ と が で き る 者 は 、 規 則 第 ２ ６

条 で 規 定 す る 個 人 貸 出 し を 受 け る こ と が で き る 者 の う ち 、 第

１ 号 、 第 ２ 号 及 び 第 ３ 号 の い ず れ か に 該 当 す る 者 と す る 。  

(2)  利 用 登 録 は 規 則 第 ２ ７ 条 第 １ 項 に 規 定 す る 個 人 貸 出 利 用 登

録 を す る こ と に よ り 行 う も の と す る 。  

 (3) 貸 出 期 間 が 満 了 し た と き は 、 自 動 で 返 却 さ れ 、 貸 出 期 間 の

延 長 は で き な い 。  

(4) 電 子 書 籍 閲 覧 の 通 信 に 係 る 費 用 は 、 利 用 者 の 負 担 と す る 。  

(5) 設備の保守、更新等を行う必 要があるときには、貸出しを休

止 す る 。  

（ 貸 出 し の 制 限 ）  

第 １ １ 条  規 則 第 ３ ３ 条 第 ３ 号 に 規 定 す る 貸 出 し の 制 限 は 、次 の と

お り と す る 。  

 (1) 地 域 資 料 な ど 、 永 年 保 存 す る 資 料  

 (2) 百科事典、辞典、白書、年 鑑など、一部分を 参照することで

学 習 の 目 的 を 達 す る こ と が で き 、貸 出 し を す る こ と に よ り 、他

の 利 用 者 に 支 障 を き た す お そ れ が あ る 参 考 資 料  

 (3) 資 料 の 形 態 や 経 年 劣 化 等 に よ り 破 損 の お そ れ が あ る 資 料  

 (4) 加 除 式 の 資 料  

 (5) 貴 重 資 料  



２  前 項 第 １ 号 及 び 第 ２ 号 の 規 定 に 該 当 す る 資 料 で あ っ て も 、同 じ

資 料 を 複 数 所 蔵 し て い る 場 合 や 、類 似 資 料 を 多 数 所 蔵 し て い る 場

合、最新の資料を所蔵することにより、貸出しを行っても支障が

無 く な っ た 旧 版 の 資 料 に つ い て は 、 貸 出 し を 行 う こ と が で き る。 

（ 貸 出 期 間 の 延 長 ）  

第 １ ２ 条  施 行 規 則 第 ３ ４ 条 第 ２ 項 に 規 定 す る 個 人 貸 出 し の 貸 出

期間の延長は、予 約が入つている資料、及び相互貸借 により他の

図 書 館 等 か ら 借 り 受 け た 資 料 は 、 対 象 と し な い 。  

（ 貸 出 期 間 ）  

第 １ ３ 条  規 則 第 ３ ４ 条 第 ３ 項 の 規 定 に よ り 、郵 送 貸 出 し の 貸 出 期

間 は 、 ４ 週 間 以 内 と す る 。  

（ 貸 出 停 止 ）  

第 １ ４ 条  規 則 第 ３ ５ 条 の 規 定 に よ り 、貸 出 期 間 経 過 後 １ か 月 を 経

過した場合は、その資料すべてが返却されるまで、新たな貸出し

は 停 止 す る 。  

（ 資 料 の 予 約 及 び リ ク エ ス ト ）  

第 １ ５ 条  予約は、所蔵している図書 、雑 誌 及 び 電 子 書 籍 の 貸 出 予

約とし、リクエストは、未所蔵の図書及び雑誌の購入、又は長崎

市 以 外 の 図 書 館 か ら の 借 受 け に よ る 貸 出 し を 希 望 す る も の と す

る 。  

２  予約は、館外貸出 し を 受 け る こ と が で き る 者 の う ち 、有 効 期 限

内 の 図 書 貸 出 券 を 有 し 、貸 出 停 止 の 制 限 を 受 け て い な い 者 が 申 し

込 む こ と が で き る 。  

３  リクエストは、前項に規定する者のうち、規則第２６条に規定

す る 個 人 貸 出 し を 受 け る こ と が で き る 、第１号、第２ 号 及 び 第 ３



号 の い ず れ か に 該 当 す る 者 が 申 し 込 む こ と が で き る 。  

４  図書、雑誌の 予 約 及 び リ ク エ ス ト は １ 人 あ た り 合 計 １ ０ 点 ま で 、

電 子 書 籍 の 予 約 は 1 人 あ た り ２ 点 ま で と す る 。  

５  予 約 及 び リ ク エ ス ト の 申 込 み を し た 資 料 が 、貸 出 し で き る 状 態

になり、そのこと を予約及びリクエストの申込みをした者に伝達

後 １ 週 間 を 経 過 し て も 貸 出 し が 行 わ れ な い と き は、予 約及びリク

エ ス ト を 解 除 す る 。  

（ 相 互 貸 借 ）  

第 １ ６ 条  市立図書館、香焼図書館及び公民館等図書室に存する資

料 を 他 の 図 書 館 、教 育 機 関 又 は 団 体（ 以 下「 他 館」と い う 。）へ 貸

し出す場合、及び 市立図書館が他館に存する資料を借り受ける場

合（以下「相互貸 借」）という。）の 取り扱いについては次のとお

り と す る 。  

(1)  相 互 貸 借 に よ り 貸 し 出 す こ と が で き る 団 体 等 は 、 次 に 掲 げ

る 団 体 等 と す る 。  

ア  公 共 図 書 館 及 び 学 校 教 育 法 に 規 定 す る 学 校 の 図 書 館  

イ  都 道 府 県 及 び 市 町 村 の 教 育 委 員 会 に 存 す る 機 関  

ウ  そ の 他 教 育 委 員 会 が 適 当 と 認 め る 団 体  

 (2) 相 互 貸 借 に よ り 他 館 に 貸 し 出 す こ と が で き な い 資 料 は 、規

則 第 ３ ３ 条 、 及 び 本 方 針 第 １ １ 条 に 定 め る 貸 出 し の 制 限 を す

る 資 料 の ほ か 、 次 の と お り と す る 。  

ア  発 行 さ れ た 月 か ら ６ か 月 以 内 の 新 刊 図 書  

イ  発 行 さ れ て か ら 一 定 期 間 内 の 雑 誌 。 そ の 期 間 は 雑 誌 の 発

行 頻 度 に よ り 、 概 ね ３ か 月 か ら １ 年 以 内 と す る 。  

ウ  Ｃ Ｄ 、 Ｄ Ｖ Ｄ 、 録 音 資 料 、 コ ミ ッ ク  



エ  資 料 の 形 状 等 に よ つ て 、 郵 送 に 適 さ な い 資 料  

オ  貸 出 し の 申 込 み を 受 け 付 け た と き に 、 予 約 が ２ 件 以 上 で

ある資料、及び受付けの後に、市立図書館の利用者からの申

込 み が ２ 件 以 上 と な つ た 資 料  

カ  そ の 他 教 育 員 会 が 指 定 す る 資 料  

(3) 相 互 貸 借 に よ る 他 館 へ の 貸 出 し の 期 間 は 、 原 則 と し て １ か

月間とする。この場合において、当該期間には、当該貸出しに

係 る 郵 送 に 要 す る 往 復 の 期 間 を 含 む 。  

(4) 香 焼 図 書 館 及 び 公 民 館 等 図 書 室 に 存 す る 資 料 に つ い て の 、

他 館 か ら の 貸 出 し の 申 込 み は 、 市 立 図 書 館 に お い て 受 け 付 け

る も の と す る 。  

(5) 相 互 貸 借 に よ り 他 館 に 貸 し 出 す 資 料 は 、 原 則 と し て 他 館 が

複 製（ 複写、及び 視 覚 障 害 者 の た め の 点 字 図 書 、録 音 資 料 の 作

製 等 ） す る こ と が で き る 。  

(6) 相 互 貸 借 に よ り 借 り 受 け た 資 料 に つ い て 、市 立 図 書 館 、香 焼

図 書 館 及 び 公 民 館 等 図 書 室 の 利 用 者 が 貸 出 し を 受 け る 場 合 は 、

規 則 第 ３ ４ 条 第 １ 項 第 １ 号 ア に 規 定 す る 貸 出 冊 数 及 び 貸 出 期

間とし、貸出期間の延長は認めない。なお、相互貸借により借

り 受 け る 他 館 の 定 め 等 に よ り 、 貸 出 冊 数 及 び 貸 出 期 間 を 変 更

す る こ と が で き る 。  

(7) 相 互 貸 借 に よ り 借 り 受 け た 資 料 に つ い て は 、 原 則 と し て 郵

送 等 に 係 る 費 用 に つ い て 利 用 者 に 負 担 を 求 め な い 。た だし、郵

送 等 で 特 別 な 費 用 を 要 す る も の に つ い て は 、 利 用 者 の 負 担 と

す る こ と が で き る 。  

(8) 相 互 貸 借 に よ り 他 館 か ら 借 り 受 け た 資 料 を 、利 用 者 が 汚 損 、



毀 損 、又は滅失さ せた場合は、借り 受けた他館の定めにより、

利 用 者 が 弁 償 す る 。  

(9) 相 互 貸 借 に よ り 他 館 に 貸 し 出 し た 資 料 が 、汚 損 、毀 損 又 は 滅

失 し た 場 合 は 、 第 ３ 条 の 規 定 に よ り 弁 償 を 求 め る 。  

 （ 対 面 朗 読 室 の 利 用 ）  

第 １ ７ 条  市 立 図 書 館 の 対 面 朗 読 室 に お い て 、指 定 管 理 者 は 、視 覚

障 害 者 等 に 対 し 、 次 の こ と を 行 う 。  

(1) 閲 覧 等 援 助 の た め の 対 面 朗 読  

(2) 貸 出 等 の た め の 録 音 資 料 等 の 製 作  

（ 視 聴 覚 教 具 等 の 貸 出 し ）  

第 １ ８ 条  規 則 第 ４ ３ 条 に 規 定 す る 視 聴 覚 教 具 及 び 教 材 の 貸 出 し

に つ い て は 、 次 の と お り と す る 。  

(1) 貸 出 点 数 は ４ 点 以 内 と し 、 貸 出 期 間 は ７ 日 間 以 内 と す る 。  

(2) 次 の 事 項 に 該 当 す る 場 合 に は 、 貸 出 し を し な い 。  

ア  営 利 を 目 的 と し て 利 用 す る と き  

イ  特 定 の 宗 教 、 宗 派 又 は 特 定 の 政 治 的 活 動 を 目 的 と し て 利

用 す る と き  

附  則  

１  こ の 方 針 は 、 令 和 ５ 年 ３ 月 ３ １ 日 か ら 施 行 す る  


